Ühtlustatud nõuded vihikutele Ruila Põhikoolis
 

Vihik on õpilastele teadmiste andmise, kinnistamise ja nende kontrollimise igapäevaseks töövahendiks, seega kogu õppe-kasvatustöö lahutamatuks osaks. 

Selge käekiri, teksti korrapärane paigutus vihikus, vihiku puhtus ja maitsekas kujundus on õpilaste täpsuse ja korratunde arendajaks. Järjekindel töö kirjatehniliste oskuste kujundamisel kasvatab õpilaste tööharjumusi. 

Põhiraskus töös vihikuga langeb algklassidele. Siin omandatakse kirjatehnilised vilumused ja esmased korraharjumused. Nende eesmärkide saavutamiseks peavad kehtima ühtsed nõuded kõikides klassides ja õppeainetes. Vihikutele kehtestatud nõudeid tuleb tutvustada ka lastevanematele. 

Algklassides kasutatavad koolivihikud 

1. Abijoonega vihikud I kl. II p-a. ja II kl. 
2. Jooneline vihik 
    * 16-joont I kl. 
    * 20 joont II kl. IV õ -v, III - IV kl.
3. Ruuduline vihik 
 Laste individuaalsust arvestades , lubada lapsel kasutada talle sobivat vihikut.    
Koolivihkute formaat on 20cm X 17cm 

Kõik koolis tehtavad kirjalikud tööd kirjutatakse vihikusse, tunnikontrolliks võib kasutada üksikuid lehti.
Peale koolivihikute on kõikides klassides kasutusel trükitud töövihikud. 

Vihiku pealkirjastamine 
Enne vihiku kasutuselevõttu täidetakse vihiku etikett. 

Kiri vihikus 
Õpilase õige käekirja kujundamisel tuleb rõhutada:
    * paraja tugevusega joont,
    * tähtede õiget proportsiooni,
    * kirjarea ühtlast kõrgust,
    * ühtlast kirjakallakut,
    * tähtede õiget seostamist,
    * ühtlasi vahesid tähtede ja sõnade vahel,
    * numbrite selget ja hästiloetavat kirjutamist ning õiget ja nõuetekohast paigutamist.
Töövihikute täitmisel tuleb õpilastele õpetada oma käekirja kohandamist ettenähtud ruumile. Töövihikute käekirja tuleb analüüsida ja arvestada hindamisel. 

Kirjutusvahendid 
Kirjatehnika õpetamise alguses kirjutatakse hariliku pliiatsiga. I klassis kirjutatakse pliiatsiga terve õppeaasta. II klassis toimub üleminek tindipliiatsile. II ja III klassis kirjutatakse tindipliiatsiga, IV klassis võib minna üle pastapliiatsiga kirjutamisele. 

Õpilased peavad tundi tulema juba varem teritatud pliiatsitega. Soovitav on kaasas kanda teist teritatud pliiatsit, vältides töö ajal pliiatsi teritamist. Õpilane võib pliiatsit teritada vaid pliiatsiteritajaga (mitte noaga) 

Teksti paigutamine 

Vihiku esimesel leheküljel alustatakse tööd 
    * joonelises vihikus 5. joonel,
    * ruudulises vihikus 11. ruuduvahes 

Esimesele joonele kirjutatakse töö liik (Harjutus. Etteütlus. Kontrolltöö. Ülesanne). Pealkirja ja järgneva teksti vahele jäetakse üks vaba rida või 2 ruutu. Eelmise töö viimase rea ja uue töö alguse vahele jääb joonelises vihikus kaks vaba joont ja ruudulises vihikus 3 ruuduvahet. Ruudulises vihikus jäetakse ülalt ja alt vabaks 3 ruutu. 

Uut tööd saab alustada lehe allosas siis, kui eelmine töö jätab vabaks niipalju ruumi, et sinna saab kirjutada pealkirja ja sinna mahub veel vähemalt rida teksti. 

Kõik read peale taandrea ja lõigu lõpurea algavad ja lõpevad ühekaugusel.

Pealkirjastamine 
Pealkiri tõstetakse muust tekstist esile, joonitakse joonlaua abil sirge joonega. Kui kasutatakse alapealkirja, kirjutatakse see vahetult järgnevale reale. Alapealkirja ei joonita.

Tööde dateerimine 
Kuupäeva märkimist alustatakse alustatakse I klassis. Kuupäev kirjutatakse vihiku välisäärele töö esimese reaga ühele joonele. Kuupäev märgitakse araabia numbritega: näit. 13.01. 
Aastaarv märgitakse vihiku esimesele leheküljele ja teise poolaasta esimese kirjaliku töö juurde. 13.01.00 
    Inglise keele vihikutes märgitakse Jan 13 
Saksa keele vihikutes märgitakse 13.01. või Jan 13 

Taandrida 
Taandreaga eraldatakse kirjalike tööde mõttelisi osi. Rea algusest jäägb vabaks kahe tähe ruum. Üksiktähtede ja mõningate muude kirjatehniliste harjutuste ning matemaatika tulpade kirjutamisel taandrida ei jäeta. 

Äärte märkimine 
Kõikides vihikutes jäetakse ääred puhtaks. Välisäärele kirjutavad õpilased vaid kuupäeva. Õpetaja võib vihiku äärt kasutada märkmete tegemiseks. 
Kui vihikus ei ole äärejooni ette trükitud, tuleb need hariliku pliiatsi ja joonlaua abil joonida. 
    *siseääre laiuseks on 1cm või 2 ruudulaiust
    *välisääre laiuseks on 2 cm või 4 ruudulaiust

Ümbrispaber 
Vihikute puhtuse ja korra tagamiseks on vajalik vihikud ümbritseda ümbrispaberi või kilekaantega. 
Ümbrispaber on vajalik kui vihik on väga pehmete kaantega või puudub vihikul vajalik ruum etiketi täitmiseks. 
Kileümbrised võivad olla, kuid tugevate kaantega vihik võib jääda katteta. 

Kirjalike tööde kontrollimine 
Kirjalike tööde lihtasm vorm on frontaalne kontroll õppetunnis. Niisuguse kontrolli eesmärgiks on kindlaks teha, kuidas õpilased oma üleasandeid täidavad. Mõningal määral saab kontrollida ka käekirja ja töö välimust. 

I klassi harjutuste ja matemaatika vihikutes kontrollitakse ja parandatakse kõik tööd. 

Õpilaste vihikud peavad olema kontrollitud vähemalt kord nädalas. Nõrgematel õpilastel kontrollitakse kõiki töid. 

Õpetaja parandab vead ning teeb märkmeid punast värvi pliiatsiga. 

Töövihikutes parandab õpetaja kõik iseseisvalt tehtud tööd. Enesekontrolli eesmärgil tehtud töid võib kontrollida õpilane. Õpilane märgib kontrollitud töö alla V(vaadatud) või annab tööle hinnangu . 

Emakeelevihikus parandab õpetaja õpilase vea. Alates III klassist õpetaja joonib vea kui õpilane on võimeline tehtud viga iseseisvalt parandama. Matemaatikavihikus märgitakse alates I klassist viga allatõmbamisega. 

Vigade parandamist nõutakse alates II klassist järgmiseks tunniks. Vigade parandus tehakse vihikusse. Vigade parandamist tuleb nõuda ka lehtedele tehtud kontrolltööde puhul. Emakeeles kirjutatakse lause, milles esines viga. Parandada tuleb ka vigade paranduses esinenud vead. 

Nõuded vihikutele I klassis

Emakeeles on kasutusel 
    *16-joonega vihik Emakeel
    *abijoonega vihik (II p-a.) Kirjatehnika

Matemaatikas kasutatakse  ruudulist vihikut.
Lugemispäevikusse märgitakse :
    *raamatu pealkiri
    *autor
    *tegelased
    *mis meeldis(ei meeldinud)
    *joonistatakse pilt 

Kirjutusvahenditest on kasutusel harilik pliiats. 

 

Nõuded vihikutele II klassis 
Emakeeles on kasutusel abijoonega vihikud: 
1. Harjutused
2. Loovtööd
3. Kontrolltööd

Matemaatikas kasutatakse kahte ruudulist vihikut
Lugemispäevikusse märgitakse :
    * raamatu pealkiri
    * autor
    * tegelased
    * mis meeldis(ei meeldinud)
    * joonistatakse pilt 

Kirjutusvahenditest on kasutusel harilik pliiats ja õppeaasta jooksul minnakse üle tindipliiatsiga kirjutamisele.

 

Nõuded vihikutele III klassis 
Emakeeles on kasutusel 20-joonega vihikud: 
    1. Harjutused (2 vihikut)
    2. Loovtööd
    3. Kontrolltööd

Matemaatikas kasutatakse kahte ruudulist vihikut 

Võõrkeeltes kasutatakse 20-joonega vihikud
     
    inglise keel 1. Exercises
                        
 
Lugemispäevikusse märgitakse :
    * raamatu pealkiri
    * autor
    * tegelased
    * sisukokkuvõte
    * joonistatakse pilt 

Kirjutusvahenditest on kasutusel tindipliiats sinine. 

Nõuded vihikutele  IV klassis 
Emakeeles on kasutusel 20-joonega vihikud: 
    1. Harjutused (2 vihikut)
    2. Loovtööd
    3. Kontrolltööd

Matemaatikas kasutatakse ruudulist kaustikut 
    1. Matemaatika (2 vihikut)
    2. Kontrolltööd

Võõrkeeles kasutatakse 20-joonega vihikut
 
    inglise keel 1. Exercises

 
Lugemispäevikusse märgitakse :
    * raamatu pealkiri
    * autor
    * tegelased
    * sisukokkuvõte ja arvamus raamatust

 

Kirjutusvahenditest on kasutusel tindipliiats või pastapliiats sinine.

V klassis 

Emakeeles 23 joont – 3vihikut 

Kirjandid ja ümberjutustused 

Etteütlused ja kontrolltööd 

Harjutused 

Lugemispäevik 

Matemaatikas ruuduline vihik või kaustik 

VI klassis 

Emakeeles 2 vihikut 

Kontrolltööd 

Kirjandid 

Lugemispäevik 

Matemaatikas on lubatud kas vihik või kaustik. 

Inglise keeles jooneline vihik või kaustik.

